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KONSOLIDE RiSK KAYIT FORMU sayfa
REFERANS | STRATEJIK BIRIM/ALT " . . . DURUM Riskin
SIRA NO . . SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK Aciklamalar
NO HEDEFLER | BIRIM HEDEFI ¢ -~ — : - : Sahibi ¢
ONCEKI RISK PUANI VE RENGI MEVCUT RISK PUANI VE RENGI
Fakult
Muhasebe/Staj aku e'
islemlerinin Ogrenci Staj Sekreteri/
1 AiiBF-001 H4.2 3 o g ) ) SGK para cezasi uygulanmasi 20 10 Muhasebe
Kalitesini Islemleri S .
Birimi/Ogrenci
Artirmak P
Isleri Birimi
. islemlerinin Ogrenci Staj o Muhasebe
2 AlIBF-002 H4.2 ; Staj bilgil | N
Kalitesini Islemleri a brigtierinin ge¢ ulasmast 27 12 Birimi/Ogrenci
Artirmak isleri Birimi
- islemlerini Og i j Muh
3 AlIBF-003 H4.2 3 err.m er!n!n OgrenC| St_aj Stajin tamamlanmamasi 18 L u §§?be .
Kalitesini Islemleri Birimi/ Ogrenci
Artirmak 8 isleri Birimi
MUhasebe/ _
) Odem.e. Dekan/Fakiilte
- Islemlerinin .. : . . - . . .
4 AlIBF-004 H4.2 Zamaninda Odeme Islemleri| Personel maas 6demelerinin gecikmesi 10 10 Sekreteri/
Muhasebe Birimi
Yapilmasini
Saglamak
MUhasebe/ _
d ) Fakalt
; em'e. Ozlik haklarinda degisiklik olan akd e.
, islemlerinin .. . . . . . Sekreteri/
5 AlIBF-005 H4.2 Odeme Islemleri | personelin maas otomasyon sistemine 17
Zamaninda zamaninda islenmemesi Muhasebe
Yapilmasini 3 Birimi/ Personel
Saglamak 6
Muhasebe/
Odeme N " .
islemlerinin Maas 6demelerinin zamaninda Fakiilte
6 AiiBF-006 H4.2 i Odeme islemleri| muhasebe birimine fiziki olarak teslim 11 Sekreteri/
Zamaninda . . N
edilememesi Muhasebe Birimi
Yapilmasini

Saglamak




MUhasebe/ _
Od
i Iem:?iiin Fatura 6demelerinin zamaninda ilgili Dekan/Fakiilte
7 AliBF-007 H4.2 s Odeme islemleri & 19 Sekreteri/
Zamaninda kurumun hesabina aktarilamamasi .
Muhasebe Birimi
Yapilmasini
Saglamak 6
MUhasebe/Ek _ DEkan/Fakmte
Ders Ucretlerinin Sekreteri/
. . . Ek ders licretlerinin zamaninda tahakkuk
8 AlIBF-008 H4.2 Zamaninda Odeme Islemleri L. . 17 Muhasebe
ettirilmemesi .
Yapilmasini Birimi/Bolim
Saglamak 4 Bask.
Muhasebe/
Yolluk ve
Yevmiye Ogretim elemanlarinin yolluk ve (varsa) Fakdlte
9 AliBF-009 H4.2 islemlerinin [ Odeme islemleri yevmiye édemelerinin zamaninda Sekreteri/
Zamaninda yapilamamasi Muhasebe Birimi
Yapv|lmasm| 9 a
Saglamak
Muhasebe
Muhasebe/ Ek _ S
Ders Ucretlerinin Ek ders Uicretlerinin eksik veya fazla Birimi/Personel
10 AliBF-010 H4.2 .. | Odeme islemleri ) ) v 10 Birimi/Ogretim
Odenmesini 6denmesi L
Sazlamak Elemani/Bélim
g 4 Bagk.
Muhasebe/ .
S . Fakdlte
Kesintilerin Maas hazirlanmasi sirasinda akademik Sekreteri/
11 AiiBF-011 H4.2 Eksiksiz Odeme islemleri | ve idari personelden kesilen kesintilerin Muhasebe
Yapilmasini yanlig ve eksik yapilmasi L
N Birimi/Personel
Saglamak 6 6
Muhasebe/
Satinalma/ . . -
L Elektirik, su ve dogalgaz gibi harcamalar .
Odenek Butge Tale ile ilgili butce ve 6deneklerin taki Fakulte
12 AiiBF-012 H4.2 Taleplerinin e alep 18l butge ve P 11 Sekreteri/
Islemleri edilmemesi, ek 6denek taleplerinin L
Zamaninda Muhasebe Birimi
hazirlanmamasi
Yapilmasini 5

Saglamak




Muhasebe/ Tasinir Kavit Tasinir mallarin dlgerek/sayarak teslim Sekreteri/
13 AiiBF-013 H4.2 2 y alinmamasi ve depoda eksik gcikmasi )
Tasinir Kayit Islemleri sonucu mali kavip olusmasi Komisyon/
Vi olus 9 4 Muhasebe Birimi
MUhaSEbe/ _
Tasinir Kayit/ Tasinir Kayit | Birimlerin malzeme ihtiyaglarinin talebe Fakilte
14 AiiBF-014 H4.2 Birim 9 v naizeme Intlyaclan 11 Sekreteri/
. Islemleri gore belirlenmemesi L
Ihtiyaglarini Muhasebe Birimi
Belirlemek 3
Muhasebe/
Satinalma/
Dayanikl Tasinir Kayit Kullanima verilen dayanikli taginirlarin Faklte
15 AiiBF-015 H4.2 Tasinirlarin st fayit - fut cay 3 , Sekreteri/
! Islemleri ilgili personellere zimmete verilmemesi L
Zimmet Muhasebe Birimi
islemlerini
Yapmak > 3
MUhaSEbE/ _
Satinalma/ Dekan/Fakiilte
16 AliBF-016 Ha.2 Dogrudan 'Ijermn Dogrudan Temin Dogrudan temin alimlarinin hatali 13 Sekrfeterl/
Islemlerini Alimlari yapilmasi Komisyon/
Eksiksiz Muhasebe Birimi
Ylrutmek 4
. Temizlik Temizlik Sekreteri
17 AlIBF-017 H4.2 . emiz I_ . R emizii X Temizlik islemlerinin aksamasi exre e.”/
Islemlerini Islemleri Yardimci Hizmet
Ylrutmek 6 Personeli
- Guvenlik Guvenlik Sekreteri
18 AlIBF-018 H4.2 . v I . X v I, Yerleskeye izinsiz giris yapilmasi . _I/
Islemlerini Islemleri Glvenlik
Ylrutmek 5 Gorevlisi
Fakdlt
Sek?etuerlféi/ _ Fakilte
19 AliBF-019 Ha.2 Kantin Kar‘1t|n Kon.trol Kantinde tarihi gegmis yiyecek ve icecek S.ekreterl/ .
; . Islemleri satisl yapilmasi Komisyon/ Kantin
Islemlerini isletmecisi
Yurttmek 7 :
Fakdlt
Sek?etl:ar:éi/ _ Fakilte
20 AliBF-020 Ha.2 Kantin Kar?tm Kon.trol Kantin fiyat listesinin ilan edilen listeden S.ekreterl/ .
. . Islemleri farkli olmasi Komisyon/ Kantin
Islemlerini . .
7 Isletmecisi

Yurttmek




Yazi Isleri-Birim

Fakilte
21 AliBE-021 Ha.2 Evra-k/ Evral.< . Eyrak Kay.lt GUnld, ivedi ve miadh yazilarin > o Sekreteri/ Yazi
kayit Islemlerini Islemleri zamaninda hazirlanmamasi o
o Isleri Birimi
Yirutmek
e Kuru'u’ _
Yazi isleri-Birim | Fakiilte Yonetim "
Evrak/ Kurul Kurulu, Fakilte Kurul kararlarinin mevzuata uygun Fakiilte
22 AliBF-022 H4.2 uruith, ve Sekreteri/ Yazi
Kararlarini Disiplin Kurulu, olarak zamaninda hazirlanmamasi isleri Birimi
Hazirlamak Bilimsel Etik ¥
Kurulu 6 6
Kuttph
Bajllu&eizf/al _ Fakulte
23 AllBE-023 HA.2 Bdiing ve ia:;e C')'dﬁnc»iat.ie Kﬂtﬂpha‘r?edeki. materyallerin zarar i o Siek“reteri/
. . Islemleri goérmesi, kaybolmasi Kutiphane
Islemlerini L
- Gorevlisi
Ylrutmek
Cihaz ve _
Teknisyen/ Cihaz Makinelerin Bina igerisindeki teknik cihazlarin Fakiilte
24 AliBF-024 H4.2 Bakim islemlerini o ¢ 17 17 Sekreteri/
- Periyodik arizalanmasi -
Yirutmek Teknisyen
Bakimlari
Tekni Sivil _
) :a:x?\r:lﬁa " Sivil Savunma Dogal afetler sebebiyle kamu ve kisi Fakiite
25 AiiBF-025 H4.2 . 8 ! ; € v : Sekreteri/
Islemlerini Islemleri zarari olusmasi R
- K Teknisyen
Yiratme 9 9
ogrend I$Ierl/ _
Ogrenci Kayit . Fakiilte
iglemlerini\; Kayit Yenileme YKS- DGS-Yatay Gegis-SUYOS ile kayit Sekreteri/
26 AliBF-026 H1.2 g v ~ islemlerinde aksamasi olmasi 6grencinin i
Sorunsuz Islemleri . Ogrenci Isleri
hak kaybina ugramasi L
Yapilmasini Birimi
Saglamak 9 9
Ogrenci isleri
& I_ sleri/ Fakdlte
Muafiyet- T S . ;
intibak Ders Ders muafiyetinin 6grenci bilgi sistemine Sekreteri/
. ) Muafiyetleri ve hatali girilmesi ve 6grencilerin sinif Muafiyet
27 AiiBF-027 H1.2 islemlerinin yet! _ hatang B , 20 20 aty
Eksiksiz Sinif Intibak [ intibaklarinin yapilmamasi sebebiyle hak Komisyonu/
islemleri kaybina ugramasi Ogrenci Isleri
Yapilmasini s Y ¢ " Birimi§

Saglamak




Ogrenci isleri/

o S . R - . Dekan/Fakdlte
Ogrenci Disiplin Birenci Disiolin Ogrenci disiplin iglemlerinin yasal siire Sekreteri/
28 AliBF-028 H1.2 islemlerini Yasal gr ‘p icerisinde takip edilmemesi, ilgili o o
L Islemleri . Lo . Ogrenci Igleri
Sure Iginde birimlere bilgi verilmemesi L
. Birimi
Yarutmek
4 4
Dekan
Ogrenci isleri - } Yardimcisi/web
g.‘ : . / Istege bagl staj islemleri ile ilgili /
Staj islemlerinin duvurularn. eerekli islemlerin ve Sayfa Sorumlusu/
29 AiiBF-029 H1.2 Siresiiginde | Staj islemleri v s gereiiisiemie Fakilte
e . yazigmalarin stiresi igerisinde .
Yirutilmesini Sekreteri/
N yapilmamasi i .
Saglamak 3 3 Ogrenci Isleri
Birimi
. . Mezun durumunda olan 6grencinin
Ggrenci isleri/ . srenn _ Faklte
, Mezuniyet durumunun onaylanmamasi nedeniyle .
. Mezuniyet ) . . Sekreteri/
30 AlIBF-030 H1.2 ] . Islemleri ve hak kaybina ugramasi, mezun durumda 14 14 . o
Islemlerini X . . Ogrenci Isleri
- Mezuniyet Teyidi olmayan kisinin mezun olarak L
Yurttmek Birimi
onaylanmasi
. . Fakdlte Kurulu,
Ogrenci Isleri/ . L _ i
Fakdlte Yonetim T . . . Fakdlte
Kurul Kurulu ve Yapilan degisikliklerin takip edilmemesi Sekreteri/
31 AiiBF-031 H1.2 Kararlarinin - ve gorevin zamaninda yerine s
Disiplin Kurulu » X Ogrenci Isleri
Uygulanmasini getirilmemesi L
. Kararlarinin Birimi
Saglamak
Uygulanmasi 8 8
Dilekgeli Dilekgelere yasal sire igerisinde igslem Sekreteri/Evrak
32 AliBF-032 H1.2 Basvurulara Dilekge islemleri yapilmamasi, makul olan taleplerin Kayit Birimi/
Zamaninda islem zamaninda tamamlanmamasi Ogrenci isleri
Yapmak 4 4 Birimi
B6lim Ogrencilerin programda belirtilen
33 | AiiBF-033 H1.2 Sekreterligi/ | Sinav islemleri & " pros , , UZEM Sorumlusu
s saatlerde gevrimigi sinavlara girememesi
Egitim-Ogretim
5 5
B6lim Sinav programlarinda ¢akismalarin Yardimeisi/ Sinav
34 AliBF-034 H1.2 Sekreterligi/ | Sinav islemleri pros ¢ ,S Programi
G L meydana gelmesi
Egitim-Ogretim Hazirlama

Komisyonu




Bolim

Sinav basari notunun yanls

Sorumlu Ogretim

35 AliBF-035 H1.2 Sekreterligi/ Sinav islemleri .
e hesaplanmasi Uyesi
Egitim-Ogretim
6 6
B6Ium Ogrencilerin diger tiniversitelerdeki yaz
36 AliBF-036 H1.2 Sekreterligi/ Ders islemleri & 3 & v Ogrenci
e okulu olanagindan faydalanamamasi
Egitim-Ogretim
7 7
_ DEkan/Bomm
B6Ium Ders gorevlendirmelerinde gecikme Baskani(Evrak
37 AliBF-037 H1.2 Sekreterligi/ Ders islemleri 8 8 10 10 Kayrt
o yasanmasi I
Egitim-Ogretim Birimi/Bolum
Sekreteri
Bo6lim Muafivet Ders muafivetinin hatal vapilmasi ve _ Muafivet
38 AiiBF-038 H1.2 Sekreterligi/ uatiyet °rs muatly yap 20 20 2
e Islemleri 6grencinin hak kaybina ugramasi Komisyonu
Egitim-Ogretim
_ Akademik
Bolim Ders Kavd ve Alinmasi gereken dersin alinamamasi ve Da:l :?n/
39 AliBF-039 H1.2 Sekreterligi/ PAVAIVE e eksikligi nedeniyle 6grencinin hak o sman/
o e Onay Iglemleri . Ogrenci Isleri
Egitim-Ogretim kaybina ugramasi e .
5 6 Birimi/Ogrenci
BSI0m Ders Ders gorevlendirmelerinin eksik veya Baskani/Evrak
40 AiBF-040 H1.2 Sekreterligi/ |Géreviendirmele gorevie v Kayit
e X mikerrer yapilmasi e
Egitim-Ogretim ri Birimi/Bolum
3 3 Sekreteri
Dekan
o Yardimcisi/Ders
BSI0m Ders programinda ¢akismalarin Programi
41 AiiBF-041 H1.2 Sekreterligi/ | Ders Programi pros GaKisr &
s meydana gelmesi Hazirlma
Egitim-Ogretim .
2 3 Komisyonu/
Baliim BRaskani
: Dekan/ Fakiilte
B&lUm B&lUm islerin aksamasi, hak kaybi, zaman ve _ Sekrete/ri/ B5lim
42 AliBF-042 H1.2 Sekreterligi/ |Sekreterligi EBYS| guven kaybi, kisi magduriyetlerinin Baskani/ B3lim
Egitim-Ogretim Yazismalari yasanmasi :

Sekreteri




Bolim Ogrenci Bolim Bagkani/
43 AliBF-043 H1.2 Sekreterligi/ Danisman Ogrenci ders kaydinin tamamlanmamasi 12 12 Ogrenci Isleri
Egitim-Ogretim Atamasl Birimi
Bolim Kayit dondurma siresinin egitim- _ L = i
. . e Ogrenci Isleri
44 AlIBF-044 H1.2 Sekreterligi/ | Kayit Dondurma| 6gretim siiresinden sayilmasi sonucu 11 11 Birimi
Egitim-Ogretim 6grencinin hak kaybi yasamasi
BoIGm DGS veya yatay gegis ile gelen Komisyonu
45 AliBF-045 H1.2 Sekreterligi/ intibak - ) .y Y y_g §.$ ) 8 11 12 /Ogrenci Isleri
e 6grencinin mezuniyetinin uzamasi e
Egitim-Ogretim Birimi /B6ltm
Sekreterligi
BoI0m YOK'iin béliim agma talebini reddetmesi
46 AliBF-046 H1.2 Sekreterligi/ | Bolim Agilmasi agme B&liim Bagkani
G el ve suirecin uzamasi
Egitim-Ogretim
7 7
BoI0m YOK'iin 6grenci alim talebini reddetmesi Yonetim Kurulu/
47 AliBF-047 H1.2 Sekreterligi/ Ogrenci Alimi & o e
el ve slirecin uzamasi Bolim Baskani
Egitim-Ogretim
5 5
- _ Dekan/ Dekan
BSI0m Ders Plani Ogrenci tarafindan dogru ders Yardimcisi/
48 AliBF-048 H1.2 Sekreterligi/ o grenct taral s 10 10 e
o L Igerikleri iceriklerinin alinamamasi Bolum Bagkani/
Egitim-Ogretim e .
Bolum Sekreteri
B&lUm 59 Kontentan B6liime alinacak lisans Ggrenci sayisinin _ Dekan/B5lim
49 AliBF-049 H1.2 Sekreterligi/ ] . ) olmasi gerekenden daha fazla ya da
e Islemleri Baskani
Egitim-Ogretim daha az olmasi
5 5
BolUm Yatay Gegis ve Yatay gegis ve dikey gegis ile bolime _ Dekan/Bolim
50 AliBF-050 H1.2 Sekreterligi/ Dikey Gegis alinacak 6grenci sayisinin hatali ilan Bagkani/Bolum
Egitim-Ogretim Kontenjani edilmesi Sekreteri




Bolim

Ogrencinin sinav notunun hatali

. Sinav Notuna Sorumlu Ogretim
51 AlIBF-051 H1.2 Sekreterligi/ L agiklanmasi sonucu egitim-6gretimde 10 10 . g
sl Itiraz " Uyesi
Egitim-Ogretim hak kaybina ugramasi
olu i i i _ MazerEt
Bolum Mazeret Hakli ve gegerli bir mazereti Degerlendirme
52 AliBF-052 H1.2 Sekreterligi/ bulunmasina ragmen; égrencinin 10 10 & )
e s Sinavlari i R Komisyonu/
Egitim-Ogretim mazeret sinavlarina girememesi . .
Ogrenci
BoIGm Tek ders sinav hakki olmasina ragmen; Danisman/
53 AliBF-053 H1.2 Sekreterligi/ | Tek DersSinavi | . o A s . . vs )
R 6grencinin tek ders sinavina girememesi Ogrenci
Egitim-Ogretim
9 9
BolUm Azami 6grenim suresini doldurarak Ek
i . . M Danisman/
54 AlIBF-054 H1.2 Sekreterligi/ Ek Sinav Sinav hakki elde etmesine ragmen; Srenci
Egitim-Ogretim ogrencinin ek sinavlara girememesi &
Personel
Birimi/Personel
islemlerinin Akademik/idari personelin géreve
Yasal Sureg baslama, gérevden ayrilma, ilisik kesme, Fakiilte
55 AliBF-055 H4.2 icerisinde Ozlik isleri emeklilik islemlerinde hak, itibar ve 10 Sekreteri/
Yapilmasini ve zaman kaybu ile kisi magduriyeti Personel Birimi
Surecin Diizgln yasanmasi
islemesini
Saglamak ®
Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Stireg Fakiilte
. . .. . Akademik ve idari personele ait tim
56 AIIBF-056 H4.2 Igerisinde Ozluk Igleri P Sekreteri/

Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini
Saglamak

Ozluk iglerinin zamaninda yapilamamasi

Personel Birimi




57

AiiBF-057

H4.2

FEersonct
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini

Saglamalk

Gorev Suresi
Uzatimi islemleri

Ogretim elemanlarinin gérev siiresi
uzatimi islemlerinde hak kaybina
ugramasi

58

AiiBF-058

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Streg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Dizgln
islemesini
Saglamak

Sureli
Atamalarin
Takibi

Sureli atamalarin siresi igerisinde
yapilmamasi sonucu yasal
sorumluluklara yol agilmasi

Ogretim Elemani/
Personel Birimi

59

AiiBF-059

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Duzgln
islemesini
Saglamak

Akademik/idari
Personel
Sorugturma
islemleri

Akademik/ idari personel sorusturma
islemlerinde hak kaybi, cezai yaptirim ve
kamu zarari olugmasi

15

1

Fakilte
Sekreteri/
Personel Birimi

60

AiiBF-060

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Streg
igerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini
Saglamak

Kadro ilanlari

Akademik kadro ilanlarinda hak kaybi

11

[

Dekan/
Sorusturmaci/
Personel Birimi/
Ogrenci isleri
Birimi

61

AliBF-061

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini
Saglamak

Akademik/idari
Personelin izin
islemleri

Yillik izin, rapor ve mazeret
kapsamindaki izin islemlerinin aksamasi

12

I |

12

Dekan/ Fakiilte
Sekreteri/
Personel Birimi

Dekan/Fakdlte
Sekreteri/
Personel Birimi




62

AiiBF-062

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Suireg
icerisinde
Yapilmasini ve
Sirecin Dizgln
islemesini
Saglamak

Personel EBYS
Yazismalari

Gelen evraklarin takibininin
yapilmamasi, siireli yazilarin takip
edilmemesi sonucu ilgili is ve islemlerin
aksamasi

10

10

63

AiiBF-063

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Dizgln
islemesini
Saglamak

Ozlik
Dosyalarinin
Hazirlanmasi

0zliik dosyalarinin mevzuata uygun
sekilde hazirlanmamasi ve muhafaza
edilmemesi

13

13

Fakdilte
Sekreteri/
Personel Birimi

64

AiiBF-064

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini
Saglamak

Mal Bildirim
Formlari

Mal bildirim formlarinda mevzuatin
gerekliliklerinin yerine getirilmemesi
sonucu cezai yaptirimin olusmasi

Fakilte
Sekreteri/
Personel Birimi

65

AiIBF-065

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini
Saglamak

Yurtici ve Yurt
Disi
Gorevlendirme
islemleri

Akademik ve idari personel yurtici ve
yurt digi gorevlendirme islemlerinde hak
kaybi olugmasi

11

©o
o

11

Fakiilte
Sekreteri/
Muhasebe

Birimi/ Personel
Birimi

66

AiiBF-066

H4.2

Personel
Birimi/Personel
islemlerinin
Yasal Sureg
icerisinde
Yapilmasini ve
Surecin Diizgln
islemesini
Saglamak

Fakilteye
Alinacak
Ogretim Elemani
Alim Stireci

Adaylarin hak kaybina ugramasi

10

o

10

Dekan/ ilgili
Personel/
Personel Birimi

Dekan/ Fakiilte
Sekreteri/ Bolim
Bagkanliklari/
Danisman/
Komisyon
Uyeleri/ Personel
Birimi




